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TE, HO CHIMINH

I. MUC PICH
- Théng nhét céch thirc ra dé thi cho cc gidng vién.
- Théng nhat céch thirc quan ly, luu trit va in sao dé thi.
- Dam bao cong tac ra dé thi dugc khéch quan va cong tic bao mét dé thi.
1. YEU CAU
- Viéc ra dé, quan ly va luu trit dé thi mang tinh khoa hoc, khach quan.
- Dé thi dam bao dugc bao mat trong qua trinh quan ly, luu trir va in sao.
I11. PHAM VI AP DUNG

- Pham vi ép dung: cho tt ca céc ky thi (gitra ky, ket thic hoc phén) ctia tdt ca cc hé dao tao
(bdc Dai hoc va Cao dang).

- Don vi thyc hién: Phong Khao thi va Dam bao chat lugng.
IV. TAI LIEU DAN

Quy dinh cong tac khfgo thi cua Truong DPai hoe Khoa hoc Ty nhién, PHQG-HCM (ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 1421/QD-KHTN-KT&DBCL ngay 14 thang 10 nam 2016 ctua Hiéu
trudmg Truong Dai hoc Khoa hoc Ty nhién, PHQG-HCM)

V. TU VIET TAT
- P.KT&DBCL: Phong Khao thi va Dam bao chit lugng
- P.DT: Phong Dao tao
- Khoa/BM: Khoa/Bd mon

- GV: Giang vién

- DKHP: Dang ky hoc phén
- KHHT: Ké hoach hoc tép
- CBCT: Can bo coi thi
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1. Xép lich thi

1. P.DT chuyén dir ligu PKHP cho P.XT&DBCL tir
tudn thir 4 cia KHHT.

2. PXT&DBCL gui dir ligu dé cac Khoa phan hm
théng tin dang ky thi gilra ky va cubi ky trude tuan
thir 6 cia KHHT.

3. P.KT&DBCL xép lich thi (gitra ky, két thic hoc
phan} giri vé cac Khoa/BM dé thong bdo cho GV
biét lich thi va chuén bi ra dé thi.

P.KT&DBCL,
P.DT,
Khoa/BM

Lich thi

2. Ra dé thi

1. flm véi dé thi kiém tra giia ky:
- Dé thi gitra ky 0 thoi gian lam bai 45-60 phut.
-GV gini dé thi vé P.KT&DPBCL trude tuan thir 7
cua th ky dé b phan khao thi nhan ban dé thi,
2. Déi voi dé thi két thic hoc phan

- P6i voi cdc mdn chung thude khéi kién thire dai
cuong, cac GV !,hcmg nhét ra dé thi chung va gt dé
kém dap an chi tiét cho P. KT&I}BCL
- D& thi dugc bién soan theo méu théng nhat chung
toan truomg, do P.KT&DBC L cung cap va phai
dugc gui dén P.KT&DBCL trudc 2 tuin ké tlr ngay
bat déu thi.
- Thoi gian thi: theo quy dinh dudi day

| | Thei gian thi
toida |

60 phut

90 phut

120 phit

Sotinchicua | Thoi gian thi
hoc phén t6i thiéu
<2 45 phut
3 60 phut

=4 60 phat |

- D6l véi cac h@c phin moi giang: GV niém phong
dé thi giri truc tiép cho P.KT&DBCL.

- Pbi véi cac hoc phin khac: GV guri dé thi cho |

Khoa/BM ky duyét, sau do guri cho PKT&DBCL.

- Poi voi dé thi I,rﬁc nghiém chém bang may: GV
cung cép dé thi gdc co chiy ky xdc nhan cua giang
vién va file ndi dung dé thi dé P KT&DBCL thyce
higén mng doan hoan dé va nhan ban dé thi.

P.KT&DBCL,
Khoa/BM, GV

Dé thi

:

3. Ma héa, luu
trir dé thi

1. Mdi dé thi duoe danh ma luu trir riéng.
2. Tét ca dé thi dugc scan lai dé luu trit trong may
tmh thudn ti¢n trong cong tac tim kiém.

. Trudce khi nhéan ban dé thi, P.KXT&DBCL sé& lam
thaﬂ tac 4n phén tén va chir ky cta GV ra dé va ky
duyét cua KhouﬁBM
4. Dé thi goc (ban gidy) s& dugce dong thanh tip hé
so luu trit theo tht ty ma hoc phén vao cudi moi ki

|th1.

PKT&DBCL

Pé thi
duge ma
hoa, luu

trir
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1. Pé thi duge nhin ban theo ding sO lugng trén
timg ti d& thi. o
2. D6 véi hoc phin c6 nhidu ma dé thi, beé Fhl va
| PKT&PBCL sé tron sin cac bo d& thi cho vao thi | bang
4, Im sao dé thi d!.l.’l'lg dé thi dé CBCT phﬁt xen k. P.KT&DBCL .ﬂ'i(iﬂ dﬁlﬁ
3. M&i dé thi sau khi in xong, dém du s6 luong d&, i g0 s
thi dyung dé thi s& dugce niém phong va déng déu clia :
P.KT&DBCIL ngay, dé vao ti ¢6 khoa.
TL. HIEU TRUONG
ONG KHAO THI & PBCL




