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DHQG-HCM

1. MUC PiCH

Hudng dan cong tac xét cip hoc bong khuyén khich cho sinh vién dang theo hoc tai Truong
Dai hoc Khoa hoc tu nhién, PHQG-HCM.

2. PHAM VI AP DUNG
2.1 Péi twong ap dung

Quy trinh nay ap dung dé kiém soat cong téc xét cép hoc bong khuyén khich cho sinh vién
dang theo hoc tai Truong Pai hoc Khoa hoc tu nhién, PHQG-HCM.

2.2 Trach nhiém ap dung
Phong Coéng tac sinh vién, Phong Dao tao, cac khoa.
3. TAI LIEU VIEN DAN
- Tiéu chuén quéc gia TCVN ISO 21001:2019 va Tiéu chuan qudc té ISO 21001:2018.
- Quy trinh kiém soat thong tin dang van ban (QT.KHTN.01)
- Danh muc tai liéu bén'ngoai (BM05.KHTN)
4. PINH NGHIA VA TU VIET TAT
4.1 Dinh nghia
- Khong cé
4.2 Tirviét tat
- NDPC: Nguoi duoc phéan cong;
- SV: Sinh vién;
P. CTSV: Phong Cong tac sinh vién;
- P.DT: Phong Dao tao;
- HBKK: Hoc bdng khuyén khich;
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5. NOI DUNG
5.1 Luu dd
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5.2 Noi dung dién giai

Az s . - TRACH | THOI - -
MO TA CAC BUOC THUC HIEN NHIEM | GIAN BIEU MAU

Buéc 1. Tiép nhan dit li¢u xét HBKK D

P.CTSV Tiép nhan dit liéu xét HBKK do P. DT cung | 5"pr 1 ngay | BMO1.CTSV.03

cap

Buoéc 2. Xét HBKK £ g o

NDPC thuc hién cong tac xét HBKK theo dung quy PN(}ZD"II")SV 5 ngay gﬁzectﬁ?r%l%in

dinh vé tiéu chuan xét cap HBKK cuta Truong ) &

Buéc 3. Cong bo danh sach dy kién NI

P.CTSV cbng bo danh sach SV du kién dugc nhan 1 ngay | BMO02.CTSV.03
P. CTSV

HBKK.

Budc 4. Khiéu nai HBKK

SV ¢6 thic méc vé két qua du kién s& goi email khiéu Y% .

nai cho P. CTSV

Budc S. Tiép nhan va xir Iy khiéu nai

P.CTSV phdi hop vdi phong dao tao dé kiém tra thong

tin NDPC

- Néu khiéu nai khong dung: P.CTSV phan hdi cho SV | P. CTSV, | 10 ngay

biét bang cach tra 10i lai email P. DT

- Khiéu nai dung: P.CTSV xem xét va thuc hién Budc

6

Buwoc 6. Cap nhat danh sach NDPC

NDPC cdp nhét danh sach va tham muu BGH ban P CTSV 1 ngay | BMO03.CTSV.03

hanh quyét dinh cap HBKK ]

Budc 7. Cong bd danh sach chinh thirc va cip phat

HBKK NDPC

P.CTSV cong bé danh sach chinh thic duge cap phat | P. CTSV, | 1 ngay

HBKK va gtri dé nghi cho P.KHTC thuc hién tha tuc | P. KHTC

thanh toan HBKK cho SV

Budc 8. Luu ho so NDPC

Ho6 so duoc luu trit theo quy dinh P. CTSV

6. PHU LUC VA BIEU MAU
STT Ky hiéu Tén Phu luc/ Biéu miu
1 - Quy dinh xét cdp HBKK ctia Truong

BMO1.CTSV.03 | Mau danh sach xét HBKK

2
3 BMO02.CTSV.03 | Miu danh sach du kién SV dugc cip HBKK
4 BMO03.CTSV.03 | Danh sich chinh thiic SV duge cap HBKK




