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1. MUC PiCH

Huéng din thuc hién dé tai cdp co s& (dé tai cap Truong) tai Truong Dai hoc Khoa hoc tu
nhién, PHQG-HCM.

2. PHAM VI AP DUNG
2.1 Doi twong ap dung

Quy trinh nay duoc dp dung dé kidm soat cong tac thuc hién dé tai cip co s tai Trudong Dai
hoc Khoa hoc tu nhién, PHQG-HCM.

2.2 Trach nhiém ap dung
Phong Khoa hoc Céng nghé va cac don vi ¢ lién quan cta Trudng.

3. TAI LIEU VIEN DAN
- Tiéu chuén qudc gia TCVN ISO 21001:2019 va Tiéu chudn qudc té SO 21001:2018.
- Quy trinh kiém soat thong tin dang van ban (QT.KHTN.01)

Danh muc tai liéu bén ngoai (BM05.KHTN)

4. PINH NGHIA VA TU VIET TAT
4.1 Dinh nghia

Khong cé

4.2 Tir viét tit

BGH: Ban Giam hiéu

LDP: Lanh dao Phong

PHT: Phé Hiéu trudng

CV: Chuyén vién

CB: Céan bd

CN: Chu nhiém

NDPC: Ngudi duge phan cong

P. KHCN: Phong Khoa hoc Cong nghé
P. KHTC: Phong Ké hoach — Tai chinh
QT: Quy trinh

BM: Biéu mau
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SO hiéu: QT.KHCN.02
Lan ban hanh: 01

é’ ‘~ UY TRINH Ngay ban hanh: 04/03/2025
e} m £ Q Trang: 4/5
% oHOG-HCM & THU'C HIEN PE TAI CAP CO SO
5.2 Noi dung dién gidi -
Atk : n TRACH | THOI .
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Buwée 1. Thong bao va tiép nhan ho so CN/
- P. KHCN ra thong béo giri dén céc Khoa, PTN, trung NDPC 14 ne ek
ngay | BM02.KHCN.02
tAm va tién hanh thu hd so ding ky dé tai cap co so theo |  Khoa, BMO03.KHCN .02
ding quy dinh hién hanh. PTN, TT ) '
Budc 2. Xét duyét ho so
- P. KHCN tham muu BGH thanh ldp Hoi dong xét | Trudng
duyét c6 chuyén mon phl hop vdi cac hd so dang ky dé | P.KHCN/ 14 nod MR ICHCt
ngay | BM05.KHCN.02
tai cap co so. BGH/ BM06.KHCN .02
- P. KHCN diéu phdi t6 chic cac cudc hop xét duyét dé | NPPC ' '
tai nghién clru
Budre 3. Phé duyét cia linh dao Trué
- Can cr vao két qua hop xét duyét dé tai cép co so, p I?II{OCII]I%I/ 1-3 nedy | BMO7.KHCN.02
BGH ban hanh quyet dinh phé duyét thuc hién nhiém vu | - nedy ’ '
. % . BGH
nghién ctru khoa hoc cép ¢o so.
Buée 4. Thue hién dé tai gﬁg%ﬁgggg%
- P.KHCN théng bao két qua phé duyét thuc hién nhiém BMOS'KHCN.OZ
vu nghién ctru khoa hoc cap co s¢ dén Chu nhiém BM09.KHCN'02
- Chu nhiém dé tai hoan thién lai thuyet minh (neu can), BMIO'KHCN‘OZ
ky Hop dong nghién ctru khoa hoc va tién hanh trién ' '
khai cdc hd so tam tmg kinh phi. Trudong hop dé tai CN/ AL LICEICRT S
g X1 p & 1op NDPC/ | 14ngay | BM13.KHCN.02
khong 6 kha nang hoan thanh dang thoi han theo hop
P. KHTC BM14.KHCN.02
ddng, CN phai lam phiéu dé nghi gia han va gt dén BM15 KHCN.02
P.KHCN trude 30 ngay hét han thuc hién dé tai. M&i dé BM16.KHCN~O2
tai duoc gia han 01 1an véi thoi gian khong qua 06 thang. BM17.KHCN.02
Truong hop dac biét, CN d& nghi gia han lan tht 02 véi BMI 8.KHCN.O2
thoi han khong qué 06 thang. BM19.KHCN.02
Budce 5. Nghiém thu dé tai BM20.KHCN.02
- CN c¢6 trach nhiém gui hd so nghiém thu cho P.KHCN BM21.KHCN.02
khi dén han nghlf,‘:m th’u : CN/ BM22.KHCN.02
- Can clr vao dé xuat Hoi dong nghiém thu cua CN, | Trudng BM23.KHCN.02
P.KHCN xem xét dé trinh BGH phé duyét va ban hanh | P.KHCN/| 14 ngay | BM24.KHCN.02
Quyet dinh thanh lap Hoi dong khoa hoc nghiém thu dé BGH/ BM25.KHCN.02
tai cap co's0. NDPC BM26.KHCN.02
- bé téi‘duqc nghiém thu dat va dung han s& duoc giai BM27 KHCN.02
ngan phan kinh phi con lai theo quy dinh. BM28.KHCN.02
Budrc 6. Luu ho so . ’ CN/
NDPC va CN nhan luu cac hd so, dir liéu lién quan dén NDPC

de tai.
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PHONG KHOA HQC CONG NGHE

S0 hi¢u: QT.KHCN.02
Lan ban hanh: 01

THU'C HIEN PE TAI CAP CO SO

QUY TRINH
Trang: 5/5

6. PHU LUC VA BIEU MAU

STT Ky hiéu Tén biéu miu

1. | BMOI.KHCN.02 | Thong bdo mé dang ky dé tai

2. | BM02.KHCN.02 | Thuyét minh dé tai

3. | BMO3.KHCN.02 | Giy xé4c nhan phdi hgp thuc hién dé tai

4, | BMO4KHCN.02 | Quyét dinh thanh I3p hoi dong xét duyét dé tai

5. | BM05.KHCN.02 | phiéu danh gia xét duyét dé tai

6. | BMO6.KHCN.02 | Bjén ban hop xét duyét dé tai

7. | BMO7.KHCN.02 | Quyét dinh phé duyét thuc hién dé tai

8. | BMO8.KHCN.02 | Hop dong nghién ctru khoa hoc

9. | BMO9.KHCN.02 | py toan kinh phi dé tai

10. | BM10.KHCN.02 Hop déng thué khoan chuyén mon cia Cha nhiém (HD TKCM CN)
11. | BMIL.LKHCN.02 | Hop ddng thué khoén chuyén mén ctia Thanh vién (HD TKCM TV)
12. | BMI2.KHCN.02 | Giiy dé nghi thanh toan chuyén khoan tién cong

13. | BMI3.KHCN.02 | Gidy dé nghi thanh toén chuyén khoan mua nguyén vét liéu.
14, | BMI4.KHCN.O2 | pon dé nghi nghiém thu

15. | BMIS.KHCN.02 | B4o cdo tong hop dé tai

16. | BMI6.KHCN.02 | pon dé nghi xdc nhan két qua dao tao dai hoc

17. | BMI7Z.KHCN.02 | pon dé nghi xdc nhan két qua dao tao sau dai hoc

18. | BMI8.KHCN.02 | phiéy dé nghi gia han thoi gian thyc hién dé tai

19. | BMI9.KHCN.02 | phijéu cam két nghiém thu thoi gian thuc hién dé tai

20. | BM20.KHCN.02 | Quyét dinh thanh 1ap hoi dong nghiém thu

21. | BM21.KHCN.02 | phiéu danh gi4 két qua dé tai

22. | BM22.KHCN.02 | Bién ban hop nghiém thu

23. | BM23.KHCN.02 | Gidy dé nghi thanh todn thu lao Hoi dong nghiém thu

24. | BM24.KHCN.02 | Bjén ban nghiém thu va thanh Iy HD TKCM CN

25. | BM25.KHCN.02 | Bi¢n ban ban giao két qua ctia Chu nhiém

26. | BM26.KHCN.02 | Bi¢n ban nghiém thu va thanh ly HD TKCM CN

27. | BM27.KHCN.O02 | Bjén ban ban giao két qua ctia Thanh vién

28. | BM28.KHCN.02 | Bign ban thanh 1y hop dong nghién ctru khoa hgc

Ngay ban hanh: 04/03/2025




