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1. MUC PiCH
Hudng dan thuc hién cong tac ké khai, nop thué thu nhép ca nhan tai Truong Pai hoc Khoa
hoc tu nhién, PHQG-HCM.
2. PHAM VI AP DUNG
2.1 Péi twong ap dung
Quy trinh nay ap dung dé kiém soat cong tac ké khai, ndp thué thu nhap ca nhan dbi voi cac ca
nhan c6 thu nhap tur tién luong va tién cong tai Truong DPai hoc Khoa hoc tu nhién, PHQG-HCM.
2.2 Trach nhiém ap dung
Phong Ké hoach - Tai chinh.
3. TAI LIEU VIEN DAN
- Tiéu chun quéc gia TCVN ISO 21001:2019 va Tiéu chuén quéc té 1SO 21001:2018.
- Quy trinh kiém soat thong tin dang vian ban (QT.KHTN.01)
- Danh muc tai liéu bén ngoai (BM05.KHTN)
4. PINH NGHIA VA TU VIET TAT
4.1 Dinh nghia
- Dbi voi VC-NLD ¢6 danh sach nhan luong cua truong. Trudng cin cir vao thu nhap tir tién
luong, tién giang day va cac khoan thu nhap khac, thuc hién giam trir gia canh, ngudi phuy

thudce theo déng ky. Trudng thuc hién khéu trir thué theo Biéu thué lity tién timg phan theo
quy, nop sb tién thué tam tinh cho Cuc thué.

- Tién cong, tién thu lao, tién chi khac cho c4 nhan khong ky hop ddng lao dong hoac ky hop
ddng lao dong dudi 3 thang (ngoai truong) co téng muc tra thu nhap tir 2.000.000 dong/lan
tr&s 1én thi phai khau trir thué trude khi tra thu nhap cho c4 nhan nhu sau:

+ KhAu trir theo ty 1& 10% ddi v6i ca nhan cu tra.
+ KhAu trir theo ty 18 20% dbi véi ca nhan khong cur trd.

4.2 Tirviét tat

P.KHTC: Phong K& hoach - Tai chinh

- HT: Higu trudéng

- KTT: Ké toan truong

- KTTh: Ké toan thué

- KTTT: Ké toan thanh toan

- NDPC: Nguoi duge phan cong

- VC-NLB: Vién chtrc, nguoi lao dong

- TNCN: Thu nhép ca nhan

- QTT: Quyét toan thué‘

- UNC: Uy nhiém chi

- GTGC: Giam tru gia canh

- NPT: Nguoi phu thudc
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5. NOI DUNG
5.1 Luu dd
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2. Nhip s6 liéu thué TNCN quy

A

Dong y

3. Phé duyét to khai thué TNCN

4. Nop to khai thué TNCN dén co quan thué

A

5. Nhan théng béo két qua tir co quan thué
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6. Lap Uy nhiém chi

A

Dong y

7. Phé duyét Uy nhiém chi

8. Chuyén tién thué TNCN quy dén co quan thué
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9. Luu hd so
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5.2 Néi dung dién giai
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R : 2 TRACH THOI R

MO TA CAC BUOC THUC HIEN NHIEM GIAN BIEU MAU
Bude 1. Xir ly so li¢u
- Can clr vao dit lidu chi tra thu nhap hing thang cho Trong tuan Phan mém
VC-NLD va cd nhan ngoai truong trén phin mem KTTh dau tién cta quan ly thu
quan ly thu nhap VC-NLD, ké toan thué xur ly sé lidu quy ké tiép nhap
thué TNCN theo quy
Budre 2. Nhap s6 liéu thué TNCN quy
Tir s liéu thué TNCN quy, ké toan thué nhép s6 liéu Trong tudn 3
thué vao To khai thué TNCN theo quy trén phan mém KTTh thir 2 clia Mau 05/KK-
Hb tro ké khai thué (HTKK) cua co quan thué. In To quy K tiép TNCN

khai Ehue TNCN theo quy va két xuit ra file (.XML)
luu dé goi co quan thué
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Buéc 3. Phé duyét to khai thué TNCN
K& toan truong, Hiéu truong phé duyét T khai thué
TNCN theo quy. Néu To khai thué TNCN theo quy | HT, KTT, 1 — 9 nos Miu 05/KK-
khong duge phé duyét, ké toan thué kiém tra, ra soat, | NDPC neay TNCN
cap nhat so liu va in To khai méi dé trinh phé duyét
va két xuét file (XML) méi dé goi Co quan thué
Buoc 4. Nop to khai thué TNCN dén co quan thué KTTh Trude ngay cudi
- Vao website http://thuedientu.gdt.gov.vn dé nop to NDP C’ clng cua thang
khai thué theo mau TNCN-05/KK-TNCN. dau quy ke tiep.
Buée S. Nhén thong bao két qua tir co quan thue Co quan 2-3 nod
- Nhan thong bao két qua tir co quan thué guri vé. thu¢, KTTh gay
Budce 6. Lap UNC )
Can ¢ vao T khai thué TNCN quy da duge HT phé . , " .
duyét, KTTT lap uy nhiém chi trinh phé duyét dé UL I ngay Dyinkimien
chuyén khoan tién thué cho co quan thué
Budce 7. Phé duyét UNC:
- Ké toan trucmg, Higu trudong phé duyét cac UNC.
Néu UNC ¢6 sai sot, ké toan thanh toan kiém tra, déi | HT, KTT | 1-2 ngay Uy nhiém chi
chiéu T& khai thué TNCN quy da duge phé duyét, diéu
chinh va in UNC mai dé trinh phé duyet
Bugrc 8. Chuyen tién thué TNCN quy dén co quan thué KTTT T gu'éc ngay
- K& toén thanh toan chuyén cac UNC nop thué TNCN Nea s> | cudi cung cua
gan hang
da dugc Hiéu truong phé duyét dén ngén hang dé ngan 461 tac thang dau quy
hang chuyén vao tai khoan co quan thué theo qui dinh. ké tiép.
Budc 9. Luu ho so
- K& toan thué luu to khai thue TNCN quy va céc
Theo quy
thong bao cua co quan thué; KTTh dinh (it nhét
- K& toan thanh toan luu UNC c6 xé4c nhan cta ngan 10 )

hang kém theo Td khai thué TNCN quy di duoc Hiéu
truong phé duyét.
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6. PHU LUC VA BIEU MAU

STT Ky hiéu

Tén Phu luc/ Biéu miu

1 Mau 05/KK-TNCN

Té khai thué Thu nhap ca nhan (Ban hanh kém theo Thong tu )
80/2021/TT-BTC ngay 29/9/2021 cta B truong B Tai chinh)

2 Uy nhiém chi Mau ctia ngan hang
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