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1. MUC PiCH

Huéng dan thuc hién cong tac dang ky, t& chirc va quan 1y du an qudc té tai Truong Dai hoc
Khoa hoc tu nhién, PHQG-HCM.

2. PHAM VI AP DUNG
2.1 Déi tuwong ap dung

Quy trinh nay ap dung dé kiém soat cong tac dang ky, to chirc va quan ly du an qudc té tai
Truong Pai hoe Khoa hoc tu nhién, DHQG-HCM.

2.2 Trach nhiém ap dung

Phong Quan h¢ ddi ngoai va cac don vi cia truong.
3. TAI LIEU VIEN DAN
- Tiéu chuan quéc gia TCVN ISO 21001:2019 va Tiéu chudn quéc té ISO 21001:2018.

- Quy trinh kiém soat thong tin dang van ban (QT.KHTN.01).

Danh muc tai li¢u bén ngoai (BM05.KHTN).

4. PINH NGHIA VA TU VIET TAT
4.1 Dinh nghia

Dy dn: 1a tip hop cac hoat dong c6 lién quan dén nhau nham dat dugc mot hodc mot sé
muc ti€u, duge thuc hién trén dia ban cuy thé, trong khoang thoi gian xac dinh, dua trén

ngudn luc xac dinh.

Van kién chwong trinh, dir dn: 1a tai liéu chinh thuce thé hién cam két gitra Bén cung cp
vién trg va Bén tiép nhan vién tro ve mot chuong trinh, du dn cu thé, trong do xéc dinh r3:
muc tiéu, cac hoat dong, két qua can dat duoc, ngudn luc duoc su dung, thoi gian va ké
hoach thuc hién, t& chic quan ly thuc hién chuong trinh, du an, nghia vu, quyén loi cta

cac bén lién quan.

4.2 Tur viét tit

DHQG-HCM: Dai hoc Qudc gia Thanh phé H6 Chi Minh
GD: Giam ddc Pai hoc Qubc gia Thanh phd H6 Chi Minh
HT: Hiéu trudng

P. QHDN: Phong Quan hé Déi ngoai

DVTC: Don vi thuc hién du an

NDPC: Nguoi duge phan cong (P. QHDN)

QT: Quy trinh

BM: Biéu mau

VKDA: Van kién chuong trinh, du an

TQLDA: Té quan ly du én

DAQT: Du an qudc té
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5. NOI DUNG
5.1 Luu dé

Q Tham van du é>t—————

2. Kiém tra va xur 1y ho so fzon,
dong y
Pong y
3. Phé duyét cia HT g{?:;
Dong y

4. Nop hé so diang ky ¢én PHQG-HCM

A

5. Phé duyét cia PHQG-HCM

Dong y

6. T6 chirc DAQT

.

7. Bao céo két qua to chirc DAQT

v
< 8. Luu hd so >

5.2 Noi dung dién giai

A i . 3 TRACH | THOI R
MO TA CAC BUOC THU'C HIEN NHIEM | GIAN BIEU MAU

Bude 1. Tham vén du an
DVTC gui 1 b hd so ban in (gui kém file word) vé P.
QHDN nhim muc dich tham vén. T4t ca cac vin ban
bang tiéng nudc ngoai déu co ban dich tiéng Viét di kem
(theo quy dinh ctia PHQG-HCM). Hb so bao gom: bVTC - BM02.QHDN.05
- Théng tin chung v& DAQT (Théng tin hop phép vé
DAQT va ddi tac nude ngoai; Cong van cam két vién tro);
- K& hoach thuc hién DAQT (BM2.QHDN.05);
- Ly lich khoa hoc (CV) cua Truéng DVTC.
Budée 2. Kiém tra va xir ly ho so Loai van kién du
- P. QHDN phéi hop cing DVTC xdy dung VKDA, xtt | NDPC, | 15 ngay an tuy theo chi
ly hé so, xin ¥ kién tir BGH va cac phong chie ning ¢6 | DVTC | lam viée | dao cua PHQG-
lién quan (néu can) vé viée t6 chirc DAQT; HCM.
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TRACH | THOI

NHIEM | GIAN | BIFUMAU

MO TA CAC BUOC THU'C HIEN

- Néu ho so, VKDA hop 1¢ va day du thi trinh HT
cong van dé nghi PHQG-HCM phé duyét DAQT;

- Néu hd so chua hop 18 thi huéng ddn DVTC thuc
hién lai/bd sung hd so, VKDA.

Bugre 3. Phé duyét cia HT
- NDPC trinh HT cong van d€ nghi phé duyét DAQT;
- Néu ho so khong duoc duyét, trd lai budc 1.

NDPC, 5 ngay

HT Emivice BMO1.QHDN.0S

Budéc 4. Nop ho so dang ky dén PHQG-HCM

- NDPC gui ho dang ky dén PHQG-HCM (gdm 1 ban
gdc va cac ban sao tily vao yéu cau DAQT). NDPC -
- P. QHDN tiép nhan cac yéu cu tir PHQG-HCM va
lién hé v6i DVTC dé bd sung hd so, VKDA (néu cin).

Budrc 5. Phé duyét cia Giam doc PHQG-HCM,
- bHQG-HCM kiém tra, yéu cau bo sung hd so,

VKDA (péu cén) va dua ra quyét dinh; T:;;)CEG L

- Néu ho so/ VKDA khong duoc phé duyét, tro lai ; Biéu mau cua
, Gb cua

budce 4; , PHOG- DHQG-HCM

- Néu hé,so/ VKDA dugc phé duyét, P. QHDN ti@p HCM

nhan quyet dinh phé duyét tr DPHQG-HCM va chuyén

cho BVTC.

Budrc 6. To chire DAQT

- PVTC thanh 1ap TQLDA (néu cin) va thuc hién

cong tac td chirc DAQT; bVTC - BMO03.QHDN.05

- DVTC lién hé Phong Ké hoach tai chinh vé van dé

gidi ngén.

Budrc 7. Bao cio két qua to chivc DAQT

- Trong qua trinh t6 chirc DAQT, DVTC thyc hién bao DVTC:

cdo theo ké hoach dé ra trong VKDA Téi da 10

- Ti da 10 ngay ké tir khi két thuc DAQT, DVTC viét

( . ngay;
bao cdo két qua DAQT va upload file bdo cdo vao form PVIC; BMO4.QHDN.05

NDPC BMO05.QHDN.05

¢ trén website cia P. QHDN. P.QHDN:
- Toi da 15 ngay ké tr khi ket thac DAQT, P. QHDN Toi d‘a 15
phoi hop DVTC lép cong vén béo cdo két qua thue ngay
hién DAQT dén DPHQG-HCM.

Budc 8. Luu ho so NDPC i

- P. QHDN luu trir hd so theo quy dinh.

6. PHU LUC VA BIEU MAU

STT | Ky hiéu biéu miu Tén Phu luc/ Biéu mau

BMO1.QHDN.05 D¢ nghi phé duyét du an qudc té

BM02.QHDN.05 K¢ hoach thuc hién du an qudc té

BMO03.QHDN.05 Thanh lap T6 quan ly du an qudc té

BM04.QHDN.05 Béo céo Két qua du an qudc té cia DVTC

DN || —

BMO05.QHDN.05 Béo cdo Két qua du 4n quoc té cia P.QHDN




