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1. MUC PIiCH
Quy trinh nay nhiam huéng dan thyc hién cong tac cur sinh vién, hoc vién cua Truong

Pai hoc Khoa hoc tu nhién, PHQG-HCM tham gia chuong trinh trao dbi, thuc tap, hodc cac
chuong trinh khéc tai cac truong, vién dbi tac & nudc ngoai.
2. PHAM VI AP DUNG

2.1 Déi twong ap dung:

Quy trinh nay ap dung ddi véi cdc don vi, cac ca nhén lién quan dén cong tac ctr sinh
vién, hoc vién ctia Truong Dai hoc Khoa hoc tu nhién, PHQG-HCM di nudc ngoai.

2.2 Trach nhiém ap dung:

Ban Gidm hiéu, Phong Quan hé ddi ngoai va céc don vi cua trudng.
3. TAI LIEU VIEN DAN
Tiéu chudn qudc gia TCVN ISO 21001:2019 va Tiéu chuin qudc té ISO 21001:2018.
- Quy trinh kiém soat thong tin dang van ban (QT.KHTN.01)
- Danh muc tai liéu bén ngoai (BM05.KHTN.01)
4. PINH NGHIA VA TU VIET TAT

4.1 Dinh nghia

- Truong/Vién doi tac: Céc truong dai hoc, trudng cao dang, vi¢n tai nudc ngoai co

ky két hop tac, théa thuan voi Truong DPH KHTN vé viée tiép nhan sinh vién cua Truong
DH KHTN dén hoc tap, thuc tap.

4.1 Tir viét tit:

- PHQG-HCM: Pai hoc Quéc gia Thanh phd H6 Chi Minh

- Truong DH KHTN: Trudng Dai hoc Khoa hoc tu nhién, DPHQG-HCM

- BGH: Ban giam hiéu truong DH KHTN

- P.QUDN: Phong Quan hé Di ngoai

- P.CTSV: Phong Cong tac Sinh vién

- CTTD: Chuong trinh trao doi

- CTTT: Chuong trinh thuc tap

- SV/HV: Sinh vién/hoc vién

- NDPC: Nguoi dugce phan cong
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5.1. Luu dd

C Thong bao chuonD

A 4
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2. SV/HV ndp hd so Gmg tuyén

A

Ho so

3. Kiém tra, x{r ly hd so

H6 so hop [é

4. Phé duyét cua Lanh dao truong

5. Dé ctr ho so

6. Thong bao két qua

:

7. D& nghi ra Quyét dinh cr ngudi hoc di nude ngoai

v
8. SV/HV chuén bi cac thu tuc can thiét

'

9. SV/HV di nude ngoai

v

10. Béo cao két qua chuong trinh

A4

11. Nhén két qua hoc tap cia SV/HV

khong hop lé
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5.2. Noi dung dién giai

MO TA CAC BUOC THUC HIEN

TRACH
NHIEM

THOI
GIAN

BIEU MAU

Buwdc 1. Thong bao chwong trinh tai nwéce ngoai
P.QHDBN nhan thong tin vé chuong trinh trao doi,
thuc tap tdr DPHQG-HCM hodc tir cdc Truong/Vién
ddi tac.

P.QHDN gui thong bao vé& chuong trinh dén cac
Khoa qua email kém theo MOU ky két gitra
Truong va doi tac.

Céc Khoa cin xéc nhan qua email ¢6 dong y cho
SV/HV tham gia chuong trinh hay khong. Néu
Khoa khong ddng y, P.QHDN khéng tiép nhan ho
so cua SV/HV Khoa do6.

NDPC

1-3 ngay

Budc 2. Nop ho so' ung tuyén

SV/HV ¢6 nhu cdu tham gia doc k¥ thong tin cua
chuong trinh va nép hd so theo yéu ciu cua
chuong trinh dén P.QHDN theo thoi han da duoc
thong bao.

* Trong trudng hop can chuyén doi tin chi cac mon
hoc tuong dwong tai Trudng/Vién ddi tic dén
chuong trinh SV/HV dang theo hoc tai Truong DH
KHTN, SV/HV lién lac dén Khoa dang theo hoc dé
duoc tu van va xac nhan chuyen dbi.

SV/HV

Dén hét
thoi han
duoc
thong béo

HO so g tuyén
(theo yéu cau cua
chuong trinh)

Budc 3. Kiém tra va xir Iy ho so

P.QHDN kiém tra ho so ding ky cua sinh vién.

- Néu hd so phi hop va diy du theo yéu cu,
P.QHDN tién hanh tuyén chon va dé ca SV/HV
tham gia chuong trinh. '

+ Pbi véi cac chuong trinh cia dbi tac cua Truong:
P.QHDN dé cu truc tiép => Budrc 5.

+ Dbi v6i cac chuong trinh cia DPHQG-HCM,
P.QHDN trinh BGH Céng vin dé cir => Budc 4.

- Néu hd so pht hop nhung chua day du, P.QHDN
yéu cau SV/HV bb sung.

- Néu hd so khéng phu hop, P.QHDN théng bao
két qua dén SV/HV.

NDPC

1-3 ngay

BMO1.QHDN.09

Budc 4. Phé duyét cia Lanh dao truong
P.QHDN trinh Lanh dao truong Coéng vin d& cir
sinh vién tham gia chuong trinh.

BGH

1-3 ngay

BMO0O1.QHDN.09

Buérc 5. Dé cir ho so' ,
P.QHDN ti¢n hanh dé cir SV/HV dén BPHQG-HCM
hodc Trudng/Vién doi tac.

NDPC

1 tudn

Bugc 6. Thong bao két qua
Khi ¢6 két qua dé cir, P. QHDN thong bao dén Khoa
va SV/HV qua email, ddng thoi yéu cdu Khoa xac

nhan dong y cho SV/HV tham gia.

NDPC

1-3 ngay
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Bude 7. Dé nghi ra Quyét dinh cir nguwoi hoc di
nudc ngoai

P.QHDN ra Cong vin dé nghi P.CTSV ra Quyét
dinh ctr nguoi hoc di nude ngoai. H so bao gom:

- Cong vin dé nghi; ’ ‘ NBPC BMO02.QHDN.09
- Théng bao/Céng van ket qua h6 so tr BPHQG- p CTS\,/ 1-3 ngay | BM03.QHDN.09
HCM/Dai tac. ' BM04.QHDN.09
Pdng thoi, SV/HV hoan thanh Pon cam két va nop
dén P.CTSV.

Sau khi c¢6 Quyét dinh, SV/HV nhin QD tai
P.CTSV.

Budc 8. SV/HV chuin bi cac thi tuc can thiét
SV/HV thuc hién cic thu tuc can thiét (mua vé may
bay, dang ky visa, mua bao hiém y té...) dé di nudc

ngoai. L SV/HV T}?:;)Cl;e
P.QHDN va Khoa chiu trach nhiém tu van, ho trg :
cho SV/HV khi can thiét ¢ SV/HV thuc hién cac
thu tuc trén.
Budc 9. SV/HV di nuéce ngoai
SV/HV di hoc tap, thuc tap tai nude ngoai theo ndi
dung va thoi gian cia chuong trinh. Theo ké
Trong qué trinh sinh song va hoc tdp tai nudc | SV/HV hoach
ngoai, SV/HV phai chap hanh quy dinh tai :
Truong/Vién theo hoc va phap ludt tai nudc so tai
theo Don cam két da nop & Budc 7.
Budre 10. Bio cao két qua chwong trinh )

Toi da sau

Sau khi hoan thanh chuong trinh tai nudc ngoai, Py
SV/HV gui béo céo két qua tham gia chuong trinh | SV/HV khi kgétythﬁc BMO05.QHDN.09
dén P.QHDN trong vong 15 ngay sau khi két thic chuong trinh
chuong trinh.

Budéc 11. Nhan két qua hoc tip cia sinh vién

P.QHDN nhén két qua hoc tap cua SV/HV ti NDPC Theo ké
DHQ(}-HCM hodc Truong/Vién doi tac, va gui két hoach
qua den SV/HV va Khoa.

Budec 12. Luu ho so NDPC

P.QHDN luu ho so theo quy dinh.
6. PHU LUC VA BIEU MAU

STT | Ky hiéu biéu miu Tén Phu luc/ Biéu miu
1 BMO1.QHDN.09 | Cong van dé cir ho so tham gia chuong trinh
BM02.QHDN.09 | Cong van dé nghi dé ctr sinh vién tham gia chuong trinh
BM03.QHDN.09 | Quyét dinh vé viéc sinh vién tham gia chuong trinh
BMO04.QHDN.09 | Don cam két
BMO05.QHDN.09 | Béo céo két qua tham gia chuong trinh trao doi/thuc tp tai nudc ngoai
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