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1. MUC PiCH

Quy trinh ndy nham hudng dan can by Truong thuc hién cong tac xét tuyén thang trong ky thi

tuyén sinh sau dai hoc tai Truong Pai hoc Khoa hoc tu nhién, PHQG-HCM.

2. PHAM VI AP DUNG

2.1 DPo6i twong ap dung
Quy trinh nay 4p dung dé kiém soat cong téc xét tuyén thang trinh d¢ thac si trong ky thi tuyén

sinh sau dai hoc tai Truong Pai hoc Khoa hoc tu nhién, PHQG-HCM.

2.2 Trach nhiém ap dung:
Ban Giam hiéu, cac Phong/Khoa va Trung tam Ngoai ngir ciia Trudng.
. TAI LIEU VIEN DAN
- Tiéu chudn quéc gia TCVN ISO 21001:2019 va Tiéu chuan quéc té 1ISO 21001:2018.
- Quy trinh kiém so4t thong tin dang vin ban (QT.KHTN.01).
- Danh muc tai liéu bén ngoai (BM05.KHTN).
. PINH NGHIA VA TU VIET TAT
4.1 Dinh nghia
- Hb so: 1a bang chung vé cac két qua dat duoc.
- S0 tuyén hé so: 1a thanh lap danh sach thong tin (mg vién tham gia tuyén thing.

- Kiém tra diéu kién ngoai ngie: 1a kiém tra cac chiing chi ngoai ngit cua rng vién ndp kem
theo ho so.

4.2 Tir viét tat

- BGH: Ban Giam hiéu

- HDTS: Hoi dong tuyén sinh

- DT SbH: bao tao Sau Dai hoc
- NDBPC: Nguoi duge phan cong
- QT: Quy trinh

- BM: Biéu miu

- PL: Phu luc
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5. NOI DUNG
5.1 Luu dd
1. Théng bao
xét tuyén
Y
Chura dat

2. Nhan va ki€ém tra
hoé so

Pat

3. So tuyén

- Lap danh sach dy kién mg vién du kién dang
ky xét tuyén thang.

™ _Lap danh sach (ing vién tuyén thing theo thir

tu wu tién trinh Hoi dong tuyén sinh xét duyét.

4. Xét duyét danh sach tuyén
thang

v
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5. Xu ly két qua tring tuyén

- Lép danh sach (g vién tring tuyén va
khong trung tuyén.
- Thong bao két qua tuyén thang.

R
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5.2 Noi dung dién giai
MO TA CAC BUGC THU'C HIEN eactl | SO | BiEu MAU
Budce 1. Thong bao xét tuyén
- Phong DT SDH déng thong bao xét tuyén thing cung . £
v6i hinh thic va diéu kién tuyen thang dua trén nhu cau Dl}hgrggH T::;)Cl}:e 151{4/[%1183%%%22
thuc tién, danh sich giang vién, chi tiéu xét tuyén cta : ' ’
ting nganh trong Dé an tuyen sinh hing nam.
Budéc 2. Nhin va kiém tra ho so
- Cén c(r vao thong bao tuyén thang, cac ung vién nop | = £
hd so ding ky du tuyén. ‘ }{“tgh“i“, Tﬁ‘eo Ee BMO03.SDH.02
- T thu ky thuc hién kiém tra hd so dua trén yéu cau o thuky oac
o Bude 1.
Buéce 3. Sor tuyén ,
- T6 thu ky dua trén hd so céc ung vién da ndp, lép danh | T6 thu ky £
sach du kién ing vién du kién dang ky tuyen thang Ban Thu Tgloe;)cﬁe gﬁgigg:g;
- Ban Thu ky HDTS 1ap danh sach tmg vién tuyén thing | ky HDTS : ’ '
theo th tu uu tién trinh Hoi dong tuyén sinh xét duyét.
Buéc 4. Xét duy€t danh sach @ng vién tuyen thang
- Hoi dong tuyén sinh can ctr ti€u chi danh gid hd so
tuyén thing, chi tiéu xét tuyén thing, nang luc ngoai £
ngl cua Ung vién dugc quy dinh tai phu luc 1 dé danh | HDTS T}tl:;)cl;e };{J/I%lssé%}}l{%zz
gia va xét chon tmg vién du tiéu chuan tuyén thing. : ' '
- Hoi dong tuyén sinh thong nhat thong qua danh sach
Gng vién dat yéu cau tuyén thing.
Budc 5. Xir ly két qua trang tuyén
- Chu tich Hoéi dong tuyén sinh phé duyét quyét dinh
danh sach Ung vién trung tuyen Chu tich
- Hoi dong tuyen sinh cong bd két qua triing tuyén, bao HBPTS )
cdo két qua tuyén sinh cho Hiéu truong Truong DH HPTS Theo ké | BMO02.SBH.02
KHTN va DPHQG-HCM. ] ) Hieu hoach BMO05.SBH.02
- Cén clr danh sach Ung vién tring tuyén theo dé nghi trudn
cua Chu tich HDTS, danh sach Ung vién dang ky nhap &
hoc, Hiéu truong phé duyét quyét dinh cong nhén hoc
vién cao hoc.
Budéc 6. Luru ho so Phong
- H6 so luu trit theo nhu quy dinh. DT SBH

6. PHU LUC VA BIEU MAU

STT Ky hiéu Tén Phu luc/ Biéu miu
1 PLO1.SDH.02 | Phu luc 1: Diéu kién va tiéu chi xét hd so tuyén thing
2 | BMOI.SDH.02 | Mau thong béo tuyén thing
3 BM02.SDH.02 | Mau thong bao két qua tuyén thang
4 | BMO03.SDH.02 | Cac miu hd so tuyén thing
5 BM04.SDH.02 | MAu danh sach dang ky tuyén thing
6 BMO05.SDH.02 | Miu danh sach trang tuyén




