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1. MUC PICH

Quy trinh nay nham hudng dan can bo Trudng bai hoc Khoa hoc tu nhién, PHQG-HCM thue
hién cong tac xét tuyén nghién ctru sinh trong ky thi tuyén sinh sau dai hoc tai Truong.

2. PHAM VI AP DUNG
2.1 Péi twong ap dung

Quy trinh nay ap dung dé kiém soat cong tac xét tuyén nghién ctru sinh trong ky thi tuyén sinh
sau dai hoc tai Truong Pai hoc Khoa hoc tu nhién, PHQG-HCM.

2.2 Trach nhiém ap dung:

Ban Gidm hi¢u, cdc Phong/Khoa va Trung tam Ngoai nglr cua Trudng.
3. TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 21001:2019 va Tiéu chuan qubc té ISO 21001:2018.
Quy trinh kiém soat thong tin dang van ban (QT.KHTN.O01).
Danh muc tai liéu bén ngoai (BM0S5.KHTN).

4. PINH NGHIA VA TU VIET TAT
4.1 Dinh nghia

Hob so: 1a bang chimg vé cac két qua dat dugc.

Tiéu ban chuyén mén: La danh sach giang vién dugc Khoa dé xuat.

Xét tuyén hoé so: La Gmg vién ndp ho so Gmg tuyén, khong phong van.

Xet tuye”’nThoA so' va phéng vin: La Gmg vién ndp hd so tmg tuyén két hop phong van truc
tiép vdi tieu ban chuyén mon.

Kiém tra diéu kién ngoai ngiv: La kiém tra cac chimg chi ngoai ngir cua ing vién ndp kém
theo ho so.

4.2 Tir viét tit

BGH: Ban Giam hiéu

HDTS: Hoi dong tuyén sinh
DT SPH: Dao tao Sau dai hoc
TBCM: Tiéu ban chuyén mén
NDPC: Nguoi duge phan cong
QT: Quy trinh

BM: Biéu mau

PL: Phu luc
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5.1 Luwu d6
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- Lap danh sach du kién ting vién
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Buéc 1. Thong bao xét tuyén 7
DT SDH | hoach BMO1.SPH.03

tién, danh sich glang vién, chi tidu xét tuyén ctia tung
nganh trong Dé an tuyen sinh hang nadm.
Budc 2. Nhan va kiém tra ho so
- Can clr vao thong bdo xét tuyén, cc ung vién nop hd i Theo ké
so dang ky du tuyén. i i . TO thu ky hoach BMO02.SPDH.03
- T6 thu ky thuc hién kiém tra hd so dua trén yéu ciu :
¢ Budce 1.
Bude 3. So tuyén
- T thu ky dua trén hd so cac ung vién da ndp, lép T thu ky Theo ké
danh sach du kién ung vién xét tuyen nghién ciu sinh | Ban Thu hoach PL02.SDH.03
- Ban Thu ky HDTS dé xuit Hoi dong tuyén sinh thanh | ky HDTS :
lap cac tiéu ban chuyen mdn phong van xét tuyén
Budéc 4. Phong van xét tuyén PLO1.SDH.03
- Dua trén két qua tir Bude 3, cac ung vién s& tham du Theo ké PL02.SDH.03
phong van xét tuyén, chi tiét hoat dong phong van xét | TBCM hoach BMO03.SPH.03
tuyén nghién ctu sinh xem tai Phu luc 1, thang diém : BMO04.SBH.03
déanh gid tai phu luc 2 BMO05.SDH.03
Bude 5. Xtr Iy két qua xét tuyén
* Phong DT SDH thuc hién cdc ngi dung:

+Ra soat toan by hd so lam viéc cia TBCM trong qua

trinh phong vén;

+ Nhép licu két qua xét tuyén cua TBCM trén phén

mém tuyén sinh. Phon

+ Ra soat két qua nhap liéu trude khi trinh Hoi ddng DT SngH

tuyén sinh xét duyét. i Chu tich | Theo ké

+ Lap danh sach két qua xét tuyén bao cao Chu tich : BMO06.SBH.03

HDTS. HDTS; | hoach

+ Xin y kién Chu tich HDTS hop Hoi dong xét duyét Hl?u

truong

két qua xét tuyén.
- Chu tich HDTS phé duyét két qua xét tuyén.
- Cén ct danh sach tng vién trung tuyén theo dé nghi
cta Chu tich HDTS, danh sach ung vién diang ky nhap
hoc nghién ctru sinh, Hiéu truong phé duyét quyét dinh
cong nhan nghién ctru sinh va cong bd két qua xét duyét
Budc 6. Luu ho so Phong
- H6 so luu trit theo nhu quy dinh. DT SBbH
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6. PHU LUC VA BIEU MAU

STT Ky hi¢u Tén Phu luc/ Biéu miu
1 PLO1.SDH.03 | Tiéu chi xét tuyén nghién ctru sinh va chuong trinh phong van

PL02.SDH.03 | Quy dinh thanh lap tiéu ban chuyén mén va thang diém danh gia
BMO1.SPH.03 | Mau théng bao xét tuyén nghién ctiu sinh

BM02.SPH.03 | Mau ho so xét tuyén nghién ctu sinh

BM03.SDH.03 | Miu phiéu danh gia chdm diém nghién ciru sinh

BMO04.SDH.03 | Mau bién ban hop TBCM

AN | B W

Mau ndi dung cau hoi - tra 101 phong van xét tuyén nghién ctru sinh dinh|
kém bién ban

8 | BM06.SPH.03 | Méu danh sich tring tuyén nghién ctru sinh

7 | BM05.SDH.03




