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QUY TRÌNH ĐĂNG KÝ MỞ NGÀNH 
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(Đã có tên ngành trong Danh mục thống kê của Thông tư 09/2022) 

c) Tổ chức họp Hội đồng thẩm định đề án tại phụ lục 2,  
Hội đồng ghi nhận xét theo mẫu 13, chấm điểm đề án theo 

mẫu 14, Thư ký lập biên bản theo mẫu 15 
 
d) Hiệu chỉnh đề án sau khi họp Hội đồng thẩm định. 
- Hội đồng thẩm định thông qua đề án nhưng không yêu 

cầu chỉnh sửa:  Phòng ĐT SĐH thông báo đến Tổ Đề án 

tiến hành nộp hồ sơ để trình Hiệu trưởng phê duyệt đề án 

cũng như báo cáo ĐHQG-HCM. 
- Hội đồng thẩm định thông qua đề án nhưng yêu cầu chỉnh 

sửa: Tổ đề án thực hiện chỉnh sửa, bổ sung hoặc thuyết 

minh giải trình nội dung góp ý của Hội đồng theo mẫu 16.  
Văn bản thuyết sinh chỉnh sửa đề án phải được Phản biện 

và Chủ tịch Hội đồng thẩm định thông qua. 
- Hội đồng thẩm định không thông qua đề án: Phòng ĐT 

SĐH hoàn trả hồ sơ cùng biên bản họp Hội đồng thẩm định 

đến Tổ Đề án. Tổ Đề án rà soát lại toàn bộ hồ sơ theo góp 

ý của Hội đồng. Việc xét lại hồ sơ mở ngành đào tạo được 

tiến hành như bước 4 quy trình này. Thành viên Hội đồng 

thẩm định như Hội đồng thẩm định lần đầu. 
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Bước 7. Phê duyệt đề án và quyết định mở ngành đào tạo 
a) Trong thời hạn 25 ngày làm việc kể từ ngày họp Hội 

đồng thẩm định đề án mở ngành đào tạo, Tổ Đề án hoàn 

thiện hồ sơ theo các góp ý của Hội đồng và gửi hồ sơ phê 

duyệt đề án cho Phòng ĐT SĐH. Hồ sơ bao gồm: 
- Đề án mở ngành đào tạo đã hoàn chỉnh theo ý kiến của 

Hội đồng thẩm định. 
- Văn bản giải trình về các nội dung đã được điều chỉnh, 

bổ sung theo góp ý và có xác nhận của Hội đồng thẩm định 
b) Trong thời hạn 15 ngày làm việc kể từ ngày nhận được 

hồ sơ mở ngành đã hiệu chỉnh theo góp ý của Hội đồng thẩm 

định của Tổ Đề án,  Phòng ĐT SĐH kiểm tra hồ sơ và trình 

Hiệu trường phê duyệt quyết định cho phép mở ngành đào 

tạo. 
c) Trong thời hạn 5 ngày làm việc kể từ ngày phê duyệt 

Quyết định mở ngành,  Phòng ĐT SĐH trình Hiệu trưởng 

phê duyệt chương trình đào tạo của ngành mới gồm các nội 

dung chính như sau: chuẩn đầu vào, chuẩn đầu ra, khung 
chương trình, phương thức đào tạo, dự kiến kế hoạch tuyển 

sinh và đào tạo trong 05 năm đầu tuyển sinh. Đồng thời 

công khai thông tin trên website của  Phòng ĐT SĐH về 

Quyết định mở ngành đào tạo và chương trình đào tạo. 
d) Báo cáo ĐHQG-HCM:  
Trong thời gian 7 ngày làm việc kể từ ngày Hiệu trưởng ký 
Quyết định phê duyệt mở ngành đào tạo.  Phòng ĐT SĐH 

báo cáo ĐHQG-HCM hồ sơ mở ngành đào tạo. Hồ sơ gồm 
- Công văn báo cáo hồ sơ mở ngành 
- Đề án mở ngành 
- Quyết định phê duyệt mở ngành 
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6. PHỤ LỤC VÀ BIỂU MẪU 

STT Ký hiệu Tên Phụ lục/ Biểu mẫu 

1 PL01.SĐH.08 Điều kiện chung khi mở ngành đào tạo trình độ tiến sĩ 

2 PL02.SĐH.08 Thành phần Hội đồng, tổ chức họp và chương trình họp hội đồng 

3 BM01.SĐH.08 Mẫu công văn đề xuất mở ngành đào tạo và thành lập Tổ xây dựng đề 

án 

4 BM02.SĐH.08 Mẫu tờ trình xây dựng và đề xuất chủ trương mở ngành đào tạo. 

5 BM03.SĐH.08 Mẫu biên bản họp Khoa lấy ý kiến giảng viên về đề xuất chủ trương mở 

ngành đào tạo 

6 BM04a.SĐH.08 Mẫu biên bản họp Hội đồng Khoa học và Đào tạo cấp Trường thông 

qua đề xuất chủ trương mở ngành. 

7 BM04b.SĐH.08 Mẫu nhận xét của Hội đồng Khoa học và Đào tạo cấp Trường thông 

qua đề xuất chủ trương mở ngành 

8 BM05.SĐH.08 Mẫu công văn trình Hội đồng trường phê duyệt chủ trương 

9 BM06.SĐH.08 Mẫu đề án mở ngành đào tạo trình độ tiến sĩ 

10 BM06a.SĐH.08 Mẫu đề cương chi tiết môn học. (Thứ tự đề cương môn học được sắp 

xếp theo đúng thứ tự các môn học trong khung chương trình đào tạo) 

11 BM06b.SĐH.08 Mẫu xác định điều kiện thực tế của CSĐT (về GV, về NCKH, về CSVC,…) 

12 BM06c.SĐH.08 Mẫu lý lịch khoa học của giảng viên. 

13 BM07.SĐH.08 Mẫu biên bản họp Hội đồng Khoa  

14 BM07a.SĐH.08 Mẫu văn bản chỉnh sửa đề án 

15 BM08.SĐH.08 Mẫu nhận xét Chương trình đào tạo 

16 BM09.SĐH.08 Mẫu biên bản họp Hội đồng thẩm định Chương trình đào tạo 

17 BM10.SĐH.08 Mẫu văn bản đề nghị mở ngành đào tạo 

18 BM11.SĐH.08 Mẫu danh sách giới thiệu thành viên phản biện tham gia Hội đồng thẩm 

định. 

19 BM12.SĐH.08 Mẫu biên bản kiểm tra hồ sơ đề án đăng ký mở ngành 

20 BM13.SĐH.08 Mẫu bản nhận xét hồ sơ mở ngành đào tạo 

21 BM14.SĐH.08 Mẫu biên bản họp Hội đồng thẩm định 

22 BM15.SĐH.08 Mẫu phiếu đánh giá hồ sở mở ngành đào tạo 

23 BM16.SĐH.08 Mẫu văn bản giải trình chỉnh sửa bổ sung đề án mở ngành 

24 BM17.SĐH.08 Mẫu Quyết định phê duyệt mở ngành đào tạo 
 

- Địa chỉ truy cập trang thông tin điện tử của cơ sở đào 

tạo đã công khai các nội dung liên quan đến việc mở 

ngành đào tạo.  

 
 
 
 

Bước 8. Lưu hồ sơ 
Phòng ĐT SĐH lưu trữ hồ sơ theo quy định 
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