DPAI HQOC QUOC GIA THANH PHO HO CHI MINH
TRUONG PAI HOC KHOA HQC TU NHIEN

C KHQ
¥ T4

NN ps°

N
QV:
O
P4
2 -
%

PHQG-HCM

K QUY :FRiNHA
PHOI HQOP TRUYEN THONG NOI BO

S6 hiéu: QT.TTTT.01
Lan ban hanh: 01
Ngay ban hanh: 04/03/2025
Tong s trang: 04
KIEM SOAT SU THAY POI
STT NOI DUNG Ngay cip nhit

1 | Ban hanh 1dn dau theo ISO 21001:2018

Ngwoi soan thio Chir ky Xem xét
1. Hoang Thanh TG "
2. Phan Minh Nguyét 'W,
N Z Trin Tuin Phuon SN
3. Tran Tuan Phuong \_)@ (Trwéng phong)




QC KHO4

PHONG THONG TIN TRUYEN THONG

S6 hiéu: QT.TTTT.01

o@‘\ "’.oo Lan ban hanh: 01
2 3 3 anh: 04
@ Y ouvmring e
2 &| PHOI HOP TRUYEN THONG NOI BO
DHQG-HCM G g :
1. MUC biCH

Huéng dan thuc hién cong tac lién quan dén hoat dong thong tin, tuyén truyén, quang cdo tai
Truong Dai hoc Khoa hoc ty nhién, PHQG-HCM.

2. PHAM VI AP DUNG
2.1 Pbi twong ap dung

Quy trinh nay 4p dung dé kiém soét cong téc lién quan dén hoat dong thong tin, tuyén truyén,
quang cao tai Truong Pai hoc Khoa hoc tu nhién, DHQG-HCM.

2.2 Trach nhiém ap dung

Phong Thong tin - Truyén thong va cac don vi ctia Truong.

3. TAILIEU VIEN DAN
- Tiéu chuan quéc gia TCVN ISO 21001:2019 va Tiéu chuan quéc té ISO 21001:2018.
- Quy trinh kiém soét thong tin dang van ban (QT.KHTN.01).
- Danh muc tai liéu bén ngoai (BM05.KHTN).

4. PINH NGHIA VA TU VIET TAT

4.1 Dinh nghia

Khong co.

4.2 Tirviét tit

- NDPC: Nguoi duge phan cong
- P.TTTT: Phong Thong tin - Truyén thong

- BM: Biéu mau
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5. NOIDUNG
51 Luudd

2. Kiém duyét ndi dung truyén thong

3. Thuc hién hoat dong truyén thong

Y

4. Téng két, bao cdo va @
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5.2 Noi dung dién giai

TRACH | THOI

MO TA CAC BU:OC THUC HIEN NHIEM GIAN BIEU MAU
Bude 1. Giri yéu cau truyén thong
. Y orr VAT A va . A A Trudce khi
Cicdom iy sin P TIT b m Kebooeh | cacqo | ity | muoLTrTTON
vi kiénitnhat | BM02.TTTT.01

cong viée truyen thong (quang cdo, bai viét, hinh anh, 05 ngay
4n pham truyen thong, phuong tién truyen thong,...)

Budre 2. Kiém duyét ndi dung truyén thong

Trong thoi han 1 dén 3 ngay lam viéc ké tir ngay tiép
nhén yéu cau, P.TTTT kiém tra noi dung va hinh thuac
dam bao quy dinh vé cbng tic quan tri va sir dung
thuong hi¢u cua Nha truong va khong vi pham quy
dinh phép luat.

- Néu dong y théng qua thi sang bude tiép theo;

- Néu khong dong y hodc can diéu chinh thi hudng dan
don vi gui yéu cau dé thuc hién lai quy trinh hoac rat
lai yéu cau.

NDPC 1-3ngay | BMO3.TTTT.01

Budc 3. Thue hién hoat dong truyén thong

P.TTTT phéi hop cung cac don vi thuc hién hoat dong
truyén thong da dugc phé duyét; Thuc hién [én tin/bai
trén website trong thoi gian su kién dién ra va cham
nhét 24 gid sau khi két thic su kién.

- Truyén thong trudce su kién

- Truyén thong trong su kién

- Truyén thong sau su kién

bon Vl Theo ké
yéu cau; | hoach dugc | BMO4.TTTT.O01
P.TTTT duyét

. 2 J o 2 Sau khi ket
Budce 4. Tong két, bao cao va luu ho so thic su kien | BMOS. TTTT.01

P.Tl;TT }huc ‘h1¢n tcing; ket, viet bao ~cdo cong tac NDPC 6ida24 | (khi c6 yéu ciu)
truyén thong va luu trlr ho so theo quy dinh. giv

6. PHU LUC VA BIEU MAU

STT Ky hi¢u Tén Phu luc/ Biéu miu

1 | BMOLTTTT.01 | Phiéu dang ky truyén thong su kién

BMO2.TTTT.01 | Phiéu theo dbi tién do

BMO4.TTTT.01 | Bang theo doi hoat dong truyén thong

2
3 BMO3.TTTT.01 | Bién ban kiém tra noi dung va hinh thic
4
5

BMOS.TTTT.01 | Phiéu danh gia va bao céo hoat dong truyén thong

7. GHI CHU

- P.TTTT la don vi dau mdi va dam bao moi mit hinh anh, truyén théng, quang cio trong pham
Vi trudng.

- Céc chi phi thiét ké, in 4n, chi phi thi cong, lap dat hodc chi phi khéc lién quan dén hoat dong
truyén thdng do don vi ¢6 nhu cau truyén thong chi tra, thanh toan.



