DAL HOC QUOC GIA THANH PHO HO CHI MINH
TRUONG PAI HOC KHOA HQC TU NHIEN

oo¢ KHO4
"=

DHQG-HCM

o

<

.

<RUONG
Vargn s

QUY TRINH QUAN LY VA SU DUNG
CAC KENH MANG XA HOI CO SU DUNG
THUONG HIEU CUA TRUONG

S6 hiéu: QT.TTTT.05
Lan ban hanh: 01

Ngay ban hanh: 04/03/2025
Tong sb trang: 04

KIEM SOAT SU THAY POI

NOI DUNG Ngay cip nhit

STT
1 | Ban hanh 14n diu theo ISO 21001:2018

e QA ';.R\
Ngwoi soan thio Chir ky Xem xét /Aﬂ\;o Y ét
TOONG \T
1. Hoang Thanh Tu %*y/ 1 PAIHOC &
K
2. TrAn Minh Tam Tt <\
A z ran Tuin Phuong *~
SR LD \)O// (Trudng phong) (Hi¢u truong)




cKHog PHONG THONG TIN TRUYEN THONG

(o) N - , ~ >
$ 2| QUY TRINH QUAN LY VA SU DUNG
S Wm 2| CACKENH MANG XA HOI CO SU DUNG
v N THUONG HIEU CUA TRUONG

S6 hiéu: QT.TTTT.05

Lan ban hanh: 01

Ngay ban hanh: 04/03/2025
Trang: 2/4

1. MUC PiCH

Hudng dan thuc hién cong tac ding ky str dung va quéan ly cac kénh mang xa hdi co sir dung

thuong hiéu cua Truong Dai hoc Khoa hoc tu nhién, DPHQG-HCM.
2. PHAM VI AP DUNG
2.1 Doi twong ap dung

Quy trinh nay dugc ap dung dé kiém soat cong tic dang ky sir dung va quan ly cac kénh mang
x4 hoi ¢6 str dung thuong hiéu cua Truong Dai hoc Khoa hoc tu nhién, PHQG-HCM.

2.2 Trach nhiém ap dung
Phong Théng tin - Truyén thong va céc don vi ctia Truong.
3. TAILIEU VIEN DAN

- Tiéu chudn quéc gia TCVN ISO 21001:2019 va Tiéu chuan qudc té ISO 21001:2018.

- Quy trinh kiém soét thong tin dang van ban (QT.KHTN.01).
- Danh muc tai liéu bén ngoai (BM05.KHTN).
4. PINH NGHIA VA TU VIET TAT
4.1 Dinh nghia
Khong co.
4.2 Tirviét tat ,
- NDPC: Nguoi duge phan cong
- P.TTTT: Phong Thong tin - Truyén thong
- MXH: Mang xa hoi

- BM: Biéu mau
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5.2 Noi dung dién giai

TRACH | THOI

NHIEM | GIAN | BIEUMAU

MO TA CAC BUOC THU'C HIEN

Buée 1. Dang ky kénh MXH
Truong Pon vi ra soat nhu cau, dang ky st dung kénh
MXH vé6i P.TTTT

Cac don | Khico
Vi nhu cau

BMO1.TTTT.05

Budéc 2. Kiém duyét ni dung yéu cau BMO2.TTTT.05
Trong thoi han 1 dén 3 ngay lam viéc ké tir ngay tiép
nhan yéu cau, P.TTTT kiém duyét kénh MXH ddm
bao quy dinh vé cong tac quan tri va sir dung thuong
hiéu cua Nha truong va khong vi pham quy dinh phap
luat.

- Néu ddng y thong qua thi sang budc tiép theo;

- Néu khéng ddng ¥ hodc can diéu chinh thi huéng
dan don vi gui yéu cau dé thuc hién lai quy trinh hoac
rat lai yéu cau.

NDPC 1-3 ngay

Budce 3. Phé duyét danh sach kénh MXH

P.TTTT téng hop dang ky va tham muu BGH phé PBlg}TI%;T 2 ngay BMO3.TTTT.05
duyét danh sach cac kénh MXH ma don vi dang ky )

Budce 4. Kiém tra va giam sat sau khi

P.TTTT thuc hién kiém tra, gidm sat qua trinh st dung | P.TTTT | BGHphe¢ | BMO4.TTTT.05
kénh MXH theo thong tin cac don vi da dang ky duyét

Budéc 5. Luu ho so

Hb so duoc luu trir theo quy dinh oI -

6. PHU LUC VA BIEU MAU

STT Ky hiéu Tén Phu luc/ Biéu miu

1 BMOI.TTTT.05 | Phiéu diang ky sir dung mang xa hoi cap don vi

BMO2.TTTT.05 | Bién ban kiém duyét kénh mang xa hoi

2
3 BMO3.TTTT.05 | Danh sach téng hop ding ky kénh mang xa hoi
4 BMO04. TTTT.05 | Bang theo ddi hoat dong cac kénh mang xa hoi




