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1. MUC PiCH

Huéng dan thuc hién viéc tham gia cac hoat dong Hudng nghiép - Tu van tuyén sinh truc tiép
tai cac Ngay hoi Hudng nghiép - Tu vén tuyén sinh, chuong trinh tu van tuyén sinh tai cic truong
THPT va chuong trinh don doan hoc sinh THPT dén tham quan, hoc tap trai nghiém tai truong,
dam bao su théng nhit va hiéu qua trong viéc truyén tai thong tin dén hoc sinh va phu huynh.

2. PHAM VI AP DUNG
2.1 Ddi twong ap dung
Quy trinh nay dugc 4p dung dé kiém soat viéc tham gia cac hoat dong:
- Ngay hoi Hudng nghiép - Tu van tuyén sinh;
- Chuong trinh tu van tuyén sinh tai cac truong THPT
- Chuong trinh don doan hoc sinh THPT dén tham quan, hoc tap trai nghiém tai truong.
2.2 Trach nhiém ap dung
Phong Théng tin - Truyén thong va cac don vi ctia Truong.
3. TAI LIEU VIEN DAN '
- Tiéu chun quéc gia TCVN ISO 21001:2019 va Tiéu chudn quéc té 1SO 21001:2018.
- Quy trinh kiém soat thong tin dang van ban (QT.KHTN.01)
- Danh muc tai liéu bén ngoai (BM05.KHTN)
4. PINH NGHIA VA TU VIET TAT
4.1 Dinh nghia

- Hoat djng Huong nghiép - Tu vin tuyen sinh truc ttep bao gdbm cac Ngay hoi Hudng
nghiép — Tu van tuyén sinh, chuong trinh tu véan tuyén sinh tai cac truomg THPT va chuong trinh
don doan hoc sinh THPT dén tham quan, hoc tap trai nghiém tai trudng la hoat dong cung cap
thong tin truc tiép cho hoc sinh va phu huynh vé& phuong thire tuyén sinh, chuong trinh dao tao, diéu
kién hoc tap va co hoi nghé nghiép tai trudong Dai hoc Khoa hoc tu nhién, PHQG-HCM, gitp ho
hiéu rd hon vé céc lya chon hoc tap va dinh hudng nghé nghiép.

- Chwong trinh Tu vin tuyén sinh: goi chung cho cdc hoat dong tu vén tuyén sinh truc tiép
tai Ngay hoi do cac co quan béo chi, don vi truyén thong, Dai hoc Quoc gia TP.HCM, truong Dai
hoc Khoa hoc tu nhién, PHQG-HCM tb chirc; Hoat déng tu van tuyén sinh truc tiép tai cac truong
THPT; dén cac doan hoc sinh dén tham quan, hoc tép trai nghiém tai truong;..

- Chuyén gia tu vin tuyén sinh cta cic Khoa, bao gém: Ban lanh dao Khoa, chuyén vién
phu trach tu van tuyén sinh,...

4.2 Tirviét tit
- BGH: Ban giam hiéu nha truong
- NDPC: Nguoi dugce phan cong
- P.TTTT: Phong Thong tin - Truyén thong
- TVTS: tu van tuyén sinh
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5.2 Noi dung dién giai

TRACH | THOI

MO TA CAC BUOC THUC HIEN NHIEM | GIAN BIEU MAU
Bude 1. Lép ké hoach ) Thang
P.TTTT phoi hop véi cac Khoa lap ké hoach cho cong | P.TTTT | 10-11- | BMOL.TTTT.07
tac Hudng nghiép va Tu vin tuyén sinh nam hoc. 12
Budc 2: Phé duyét
P.TTTT trinh BGH ndi dung va hinh thirc dam bao quy
dinh v& cong tac hudng nghiép va tu van tuyén sinh cua PTTTT

Nha truong.

- Néu dong y thong qua thi sang budc tiép theo;

- Néu khong ddng y hodc can diéu chinh thi thuc hién lai
quy trinh.

BGH 2ngay | BMOL.TTTT.07

Budc 3. Lén chwong trinh chi tiét

- P.TTTT lén chuong trinh chi tiét cac hoat dong Hudng
nghiép - Tu van tuyén sinh _

- P.TTTT, cac don vi va chuyén gia tu van tuyén sinh | P.TTTT

chuan bi cac tai lieu quang ba (to roi, brochure, va A Ci%:gat BMO02. TTTT.07
standee,...) va cac vat phdm qua tang lién quan dén tuyén | Chuyén tuin
sinh. P.TTTT kiém duyét cac tai lidu nay trude khi st gia
dung.
- Néu chuyén gia ddng y tham gia thi sang budc 4
- Néu khong tham gia thi bao cao l)’f do.
Buwdc 4. Thue hién TVTS true tlep P TTTT
P.TTTT va chuyén gia tu van truc tiép tham gia Chuong T Cap nhat
trinh TVTS. Chuyén gia cin cung cap thong tin vé va hang
Chuyén X

trudmg, chuong trinh dao tao, hoc bdng, co hoi nghé . tuan
nghiép va giai dap thic mic cua hoc sinh va phu huynh. gld
Buéc S. T6ng két va danh gia hi¢u qua Sau khi
P.TTTT diém danh, tong két dé danh gi4, thu thap phan ket thac
héi tir hoc sinh va phu huynh, bdo céo cac sb liéu vé | P.TTTT | sukién | BMO3.TTTT.07
lugng hoc sinh quan tdm Chuong trinh TVTS va dang bai t6i da 24
truyén thong lén website va trang mang xa hdi gio
Budc 6. Luu ho so
HO so duoc luu trit theo quy dinh

6. PHULUC VA BIEU MAU

STT Ky hiéu Tén Phu luc/ Biéu miu

1 BMOL.TTTT.07 | Ké hoach Céng tic hudng nghiép, tu van tuyén sinh dai hoc

BMO02.TTTT.07 | Danh sach téng hop lich huéng nghiép, tu van tuyén sinh

3 BMO3.TTTT.07 | Béo céo tong két cong tac hudng nghiép, tu van tuyén sinh




